VAKIFLAR BOLGE MUDURLUKLERI HIZMET STANDARTLARI

SIRA : . _ HIZMETIN
NO HIZMETIN ADI BASVURUDA ISTENEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI (EN GEQ)
. . .. .| 1-Dilekce
'Iz\/ltulhak Vakiflarda Yonetici 2-Yetkili Asliye Hukuk Mahkemesinden Alinan Kesinlesmis Mahkeme Karari
amasinin Yapilmasina . : ..
1 Yéneli . 3-Ogrenim Belgesi 15 GUN
onelik Talebin y :
Degerlendiriimesi 4-Sa?|ka K_aycﬁ Olmadlgll_na I;)glr Yazili Beyan . ) .
5-Saglikla ligili Olarak Gorevini Devamli Olarak Yapmaya Engel Bir Durumu Olmadigina Dair Yazili Beyan
Mulhak Vakiflarda Yonetici | 1-Vakfin Talep Yazisi
Yardimcisinin Tayin -
2 Edilmesine Yonelik 3GUN
Talebin Degerlendiriimesi
Yeni Vakiflara 1-Vakfin Yetkili Organinin Karari
Gayrimenkul Alimlari ve 2-Vakfin Talep Yazisi
5 | Satimlariile iIgiIi.Yetki 1 GUN
Belgesi Verilmesine
Yonelik Talebin
Degerlendiriimesi
Mulhak Vakiflara Ait 1-Vakfin Talep Yazisi
Hayrat Taginmazlarin 2-Ekspertiz Raporu
4 | Islevlerinin 15 GUN
Guncellenmesine Yonelik
Talebin Degerlendiriimesi
Mulhak Vakiflarin Aile 1-Vakfin Talep Yazisi
Vakiflarina .-
S Donuasturdlmesine Yonelik 15 GUN
Talebin Degerlendiriimesi
Mulhak Vakiflara 1-Vakfin Talep Yazisi
Gayrimenkul Alimlari ve
g |Satimlariile lIgili Yetki 15 GUN
Belgesi Verilmesine
Yonelik Talebin
Degerlendiriimesi
Cemaat Vakiflarina Ait 1-Vakfin Yonetim Kurulunun Karari
7 Hayrat Taginmazlarin 2-Vakfin Talep Yazisi 15 GUN

Tahsis Edilmesine Yonelik
Talebin Degerlendiriimesi
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Mulhak Vakiflarin
Vakfiyelerindeki Hayir

1-Vakfin Talep Yazisi

8 | Sartlarinin 15 GUN
Guncellenmesine Yonelik
Talebin Degerlendiriimesi
Cemaat Vakiflarina Ait, 1-Vakfin Yonetim Kurulunun Karari
Kismen veya Tamamen 2-Vakfin Talep Yazisi
Hayrat Olarak
Kullaniimayan
Tasinmazlarin, Ayni ..
9 | Cemaate Ait Bagka Bir 15 GUN
Vakfa Tahsis Edilmesine
veya Vakfin Akarina
Donusturdlmesine Yonelik
Talebin Degerlendiriimesi
Mulhak Vakiflara Ait 1-Vakfin Talep Yazisi
Hayrat Taginmazlarin -
10" | Tahsis Edilmesine Yonelik 15GUN
Talebin Degerlendiriimesi
1-Bagvuru Formu
[Bblge Mudiirliiklerinden veya Genel Midurliigiin Internet Sitesinden (www.vgm.gov.tr) Temin Edilebilecektir]
Muhtac Engellilere ve 2-Engelliler igin Ozriinli Belirtir Saglik Kurulu Raporu
11 Yetimlere Aylik 3-Dilekge _ 15 is GONU*
Baglanmasina Yonelik [Sosyal Yardim Bilgi Sisteminde (SOYBIS’de) Kisisel Bilgilerinin ve Muhtagliginin Tespitinin Sorgulanmasina
Talebin Degerlendiriimesi | |1zin Verdigine/Vermedigine Dair Beyan! Igeren]
(*) Bos Kontenjan Bulunmasi Durumunda
1-Bagvuru Formu
Imaret Hizmeti (Kuru Gida [Bblge Mudiirliiklerinden veya Genel Midurliigiin Internet Sitesinden (www.vgm.gov.tr) Temin Edilebilecektir]
veya Sicak Yemek) 2-Dilekce . o~
12| Verilmesine Yénelik (SOYBIS'de Kisisel Bilgilerinin ve Muhtagliginin Tespitinin Sorgulanmasina izin Verdigine/Vermedigine Dair 15 IS GUNU*
Talebin Degerlendiriimesi Beyani Igeren)
(*) Bos Kontenjan Bulunmasi Durumunda
1-Bagvuru Formu
2-Ogrenim Belgesi
Ikdgretim ve Ortadgretim | 3-Dilekge
Ogrencilerine Egitim (SOYBIS’de Kigisel Bilgilerinin ve Muhtagliginin Tespitinin Sorgulanmasina izin Verdigine/Vermedigine Dair
13 (BurS) Yardimi Beyar“ igeren) 15 |$ GUNU*

Yapilmasina Yonelik
Talebin Degerlendiriimesi

4-3Sehit veya Gazi Cocugu Olunmasi Durumunda Buna Dair Belge

(*) Bagvurularin; ilkégretim ve Ortadgretim Okullarinin Ogretim Yilinin Bagladigi Tarihten itibaren Bir Ay
icerisinde Bolge Midirliiklerinde Olusturulacak Miracaat Kabul Merkezlerine, Sahsen, Posta Yoluyla veya
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Genel Mudarlagun internet Sitesi (www.vgm.gov.tr) Uzerinden Yapilmasi ve Bos Kontenjan Bulunmasi
Durumunda

Hayrat Taginmazlarin 1-Talep Yazisi
14 Tarjsisine .ch'inelilf Talebin 15 iS GUNU
Degerlendirilmesi
Bir Taginmazin Vakif 1-Dilekge
Kaltar Varligi Olup (T.C. Kimlik Numarasini igeren) )
15 | Olmadiginin Tespit 30 GUN
Edilmesine Yonelik
Talebin Degerlendiriimesi
Tasinmaz Vakif Kalttr 1-Dilekce
Varliginin (T.C. Kimlik Numarasini igeren)
16 gestorasyonunun veya 30 GUN
nariminin Yapilmasina
Yonelik Talebin
Degerlendiriimesi
Is Deneyim Belgesi Diizenlemeye Yetkili Kurum ve Kuruluslara Taahhutte Bulunan Yikleniciler igin;
1-Dilekce
2-Sozlesme
3-Hakedis Raporlari
4-Biten Islerde Gegici Kabul Tutanagi
5-Varsa; Tasfiye Tutanagi
6-Kesin Hakedis Raporu
7-Kesif Artis Olurlari
8-Devir Sozlesmesi
Ozel Sektdre Taahhltte Bulunan Yukleniciler igin;
is Deneyim Belgesi 1-Dilekge _
17 | Diizenlenmesine Yonelik | 2-Yapilacak Is Karsiligi Bedel Iceren Noter Onayli S6zlesme 30 iS GUNO

Talebin Degerlendiriimesi

3-Yapi Ruhsati

4-Yapi Kullanma izin Belgesi

5-ligili Sigorta Miidirligiinden Onayli s Yeri Bildirgesi

6-Sdzlesmeye lliskin Fatura Ornekleri veya Bu Orneklerin Noter, Yeminli Mali Musavir, Serbest Muhasebeci
Mali Musavir veya Vergi Dairesi Onayli Suretleri

Is Deneyim Belgesi Diizenlemeye Yetkili Kurum ve Kuruluglarda Miihendis veya Mimar Olarak Gérev Alanlar
icin;

1-Dilekce

2-Hizmet Cetveli

3-Gorevlendirme Yazisi
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Is Deneyim Belgesi Dizenlemeye Yetkili Kurum ve Kuruluglara Taahhtt Edilen Islerin Kontrollik Hizmetini
Yapan Danismanin Biinyesinde Miihendis veya Mimar Olarak Gorev Alanlar igin;

1-Dilekce

2-Mezuniyet Belgesi

3-llgili Meslek Odasi Uye Kayit Belgesi

4-Danigmanin Teknik Personel Bildirimi

5-Sosyal Guvenlik Prim Odemelerini Gosteren Belgeler

Is Deneyim Belgesi Diizenlemeye Yetkili Kurum ve Kuruluglara Taahhitte Bulunan Yiklenici Blinyesinde
Miihendis veya Mimar Olarak Gorev Alanlar igin;

1-Dilekce

2-Mezuniyet Belgesi

3-llgili Meslek Odasi Uye Kayit Belgesi

4-isin Ihale Dokiimaninda veya Sézlesmesinde Istenmis Olmasi Halinde Miihendis veya Mimarin isin Basinda
Idareye Vermis Oldugu Noterden Taahhitname

5-Muteahhidin Teknik Personel Bildirimi

6-Sosyal Givenlik Prim Odemelerini Gosteren Belgeler

Ozel Sekt6re Taahhitte Bulunan Yiiklenici Blinyesinde Miihendis veya Mimar Olarak Gorev Alanlar ile Bu
Yiiklenicinin Gergeklestirdigi Isi, Miihendis veya Mimar Olarak Denetleyenler igin;

1-Dilekce

2-Mezuniyet Belgesi

3-llgili Meslek Odasi Uye Kayit Belgesi

4-Fenni Mesullin isin Basinda Belediyeye Vermis Oldugu Noterden Taahhltname

5-Yapi Denetim Gorevlisinin Cevre ve Sehircilik Bakanhi§indan (Eski Bayindirlik ve iskan Bakanhgi) Aldig
Gorev Belgesi

6-Yapi Ruhsati

7-Yapi Kullanma izin Belgesi

8-Belgeye Konu ise lliskin Bedel iceren Noter Onayli Sézlesme

9-Sosyal Givenlik Prim Odemelerini Gosteren Belgeler

Is Deneyim Belgesi Diizenlemeye Yetkili Kurum ve Kuruluglara Dogrudan Tek Sézlesme ile Taahhiit Edilmis

Islerin Bir Bolimuna Yapan Alt Yikleniciler Igin;

1-Dilekce

2-YUklenici ile Yaptiklari, Yapilacak Is Karsili§i Bedel Iceren S6zlesme

3-Yiiklenici ile Yaptigi Sézlesmeye lliskin Fatura Ornekleri veya Bu Orneklerin Noter, Yeminli Mali Misavir,
Serbest Muhasebeci Mali Musavir veya Vergi Dairesi Onayli Suretleri

4-Calistirdiklari Personelin Sosyal Givenlik Prim Odemelerini Gosteren Belgeler

Is Deneyim Belgesi Diizenlemeye Yetkili Kurum ve Kuruluglara Taahhitte Bulunan Anonim Sirketlerde; Genel
Mudur, Murahhas Mudir, Yénetim Kurulu Uyesi ve Yénetim Kurulu Baskani, Limited Sirketlerde Sirket MiidiirQ
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Olarak Goérev Alan Mimar ve Mihendisler igin;

1-Dilekce

2-Mezuniyet Belgesi

3-llgili Meslek Odasi Uye Kayit Belgesi

4-Gorevlerini Araliksiz En Az Bes Y1l Yaptiklarini Tevsik Eden, Ticaret ve Sanayi Odasi/Ticaret Odasi
Bunyesinde Bulunan Ticaret Sicil Memurluklari, Yeminli Mali Musavir veya Serbest Muhasebeci Mali Mugavir
Tarafindan Dluzenlenen Belge

Is Deneyim Belgesi Diizenlemeye Yetkili Kurum ve Kuruluglara ve Ozel Sektére Taahhiitte Bulunan
Yiklenicilerde Proje Miduri Olarak Gérev Yapan Mimar ve Mihendisler igin;

1-Dilekce

(T.C. Kimlik Numarasini igeren)

2-Mezuniyet Belgesi

3-llgili Meslek Odasi Uye Kayit Belgesi

4-Sdzlesme Konusu Is Kapsaminda Proje Miidiiri Olarak Bildirildigine lligkin Belge

5-Sosyal Guvenlik Prim Odemelerini Gosteren Belgeler

Sanat Eserleri ve Yapli
Isleri Sube Mudurlagu
Arsivinde veya Tasinmaz

1-Dilekge _
(T.C. Kimlik Numarasini Igeren)

18 | Vakif Kiiltir Varliklarinda 3iS GUNU
Arastirma Yapilmasina
Yonelik Talebin
Degerlendiriimesi
i . x| 1-Dilekge
Mulkiyeti Genel Mudurluge (T.C. Kimlik Numarasini igeren)
veya Mazbut Vakiflara Ait : ..
L 2-Takyidath Tapu Kaydi 30 GUN
Tasinmazlarin Uzerine Kat ) : .
19 o 3-Guncel Imar Durum Belgesi
Kargiligi Ingaat : .
T 4-Aplikasyon Krokisi
Yapilmasina Yonelik : ) .
: N . .| 9-Mimari Avan Proje
Talebin Degerlendirilmesi
Mulkiyeti Genel Mudurluge | 1-Dilekce _
veya Mazbut Vakiflara Ait | (T.C. Kimlik Numarasini Igeren)
Tasinmazlarin Uzerine Kat
Karsiligr Yaptirilan
oo |Insaatlarda Isin 60 GUN
YUklenicisine Ait Bagimsiz
Bolimlerin Tapu
Feraglarinin Verilmesine
Yonelik Talebin
Degerlendiriimesi
Mulkiyeti Genel Mudurltge | 1-Dilekge _ 30 GUN
21 | veya Mazbut Vakiflara Ait | (T.C. Kimlik Numarasini Igeren)

Tasinmazlarin Yapim veya

2-Takyidath Tapu Kaydi
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Onarim Karsiligi
Kiralanmasina Yonelik
Talebin Degerlendiriimesi

3-Giincel imar Durum Belgesi
4-Aplikasyon Krokisi

Mulkiyeti Genel Mudurluge
veya Mazbut Vakiflara Ait
Tasinmaz Kultur

1-Dilekge _
(T.C. Kimlik Numarasini Igeren)

22 | Varliklarinin Restorasyon 30 GUN
veya Onarim Karsiligi
Kiralanmasina Yonelik
Talebin Degerlendiriimesi
Elde Tutulmasinda Fayda | 1-Dilekge
Gorulmeyen Vakif (T.C. Kimlik Numarasini, Vakif Tagsinmazinin/Taginmazlarinin Ada ve Parsel Numarasini ve Basvuru Sahibine
Tasinmazlarinin Gergek Ait Tasinmazin/Tasinmazlarin Ada ve Parsel Numarasini igeren)
o3 | Veya Tuzel Kigilere Ait 2-Takyidatli Tapu Kaydi _ 60 iS GUNU
Taginmazlar ile 3-Tagsinmazin Guncel Emlak Beyan Degerini Gosterir ligili Belediyesinden Alinan Belge
Takas/Trampa Edilmesine | 4-Giincel imar Durum Belgesi
Yonelik Talebin 5-Tagsinmaza Ait Halihazir Durumu Gosterir Fotograflar ve Uydu Fotograflari
Degerlendiriimesi 6-Trampaya Konu Taginmazlarin ligili Kadastro Mudiirligiinden Alinacak Krokileri
Elde Tutulmasinda Fayda | 1-Dilekge _
Gorulmeyen Vakif (T.C. Kimlik Numarasini Igeren) . N
24 | Tagsinmazlarinin Paraya 60 IS GUNU
Cevrilmesine Yonelik
Talebin Degerlendiriimesi
Gergek veya Tuzel Kigilere | 1- Dilekge
o5 Ait Tasinmazlarin (T.C. Kimlik Numarasini igeren) 30 iS GUNU
Bagislanmasina Yonelik 2-Bagiglanacak Taginmaza Ait Takyidath Tapu Kaydi
Talebin Degerlendiriimesi
Gergek ve Tuzel Kisilerin 1-Dilekge
Mulkiyetinde veya (T.C. Kimlik Numarasini igeren)
Tasarrufundaki 2-Takyidath Tapu Kaydi
26 Tasinmazlarin Tapu 3-Taginmazin Sahibi Hayatta Degil ise Varisleri Tarafindan Alinacak Veraset llami ve Vukuatli Niifus Kayit 15 iS GUNU
Kayitlarinda Bulunan Vakif | Ornegi
Serhlerinin Terkin 4-Tasinmazin Guncel Emlak Beyan Degerini Gosterir ilgili Belediyesinden Alinan Belge
Edilmesine Yonelik
Talebin Degerlendiriimesi
i 1-Dilekce
o7 -[I;?.plf Tahsisin Tapuya (T.C. Kimlik Numarasini igeren) 4 AY
onusturulmesine Yonelik : : . . , N
Talebin Dederlendirimesi 2-_'!'apu Tahsis Belgesi veya Muracaat Formu veya Mahkeme Karari veya Muracaat Masraflarinin Odendigini
g
Gosteren Banka Makbuzu
Vakif Muzelerinde ve 1-Dilekce
Kaltar Merkezlerinde; (T.C. Kimlik Numarasini, Calismanin Hangi Tarihte Yapilacagini, Konusunu ve Basvuru Sahibinin Ozgecmisini ..
28 | Bilimsel Arastirma iceren) 15 GUN

Yapilmasina, Sergilenen
Eserlerle llgili Odev, Tez,

2-Univers_i_teden Allngcak Yazi
(Sadece Universite Ogrencileri Tarafindan Getirilecektir)
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Yayim Hazirlanmasina,
Fotograf, Film, Belgesel
Cekilmesine, Kulturel
Etkinlik DUzenlenmesine
Yonelik Talebin
Degerlendirilmesi

Kltlphanede Yer Alan Eserlerin incelenmesi Durumunda;

Gergek Kisiler igin;
1-Nifus Ciizdaninin ibrazi

(T.C. Kimlik Numarasini igeren) 10 DAKIKA*
Vakif Kitiphanelerinden | Ogrenciler Igin;
29 | Yararlaniimasina Yonelik | 1-Ogrenim Belgesinin ibrazi
Talebin Degerlendiriimesi
Kitlphaneden inceleme Disinda Yararlanacak Basvuru Sahipleri icin; 15 GUN**
1-Dilekce
(T.C. Kimlik Numarasini igeren)
(*) Gergek Kisiler ve Ogrencilerin Kitliphanede Yer Alan Eserleri incelemesi Durumunda
(**) Kiitiphaneden inceleme Disinda Yararlanacaklarin Bagvurmasi Durumunda
1-Dilekce
(Nakit Teminatlarin iladesinde Dilekgeye Banka Hesap Bilgileri Eklenecektir)
2-Alindi Belgesi
Kesin Teminatin ladesine 3-Sosyal Guvenlik Kurumu (SGK) lligiksizlik Belgesi 45 DAKIKA
30 | Yonelik Talebin 4-lIhale Konusu s ile llgili Vergi Borcu Bulunmadigina Dair Belge
Degerlendiriimesi 5-Nufus Cuzdani veya Nufus Cuzdani Yerine Gegen Belgeler
(Hak Sahibi Tarafindan ibraz Edilecektir)
6-Yetki Belgesi, Nufus Cuzdani veya Nufus Clzdani Yerine Gegen Belgeler
(Hak Sahibi Digindakiler Tarafindan ibraz Edilecektir)
1-Dilekce
Gegici Teminatin ladesine | (Nakit Teminatlarin ladesinde Dilekgeye Banka Hesap Bilgileri Eklenecektir) I
31 | Yonelik Talebin 2_Alindi Belgesi 45 DAKIKA
Degerlendirilmesi 3-Nufus Cuzdani Veya Nufus Cluzdani Yerine Gegen Belgeler
(Hak Sahibi Tarafindan ibraz Edilecektir)
1- Dilekge
(T.C. Kimlik Numarasini igeren)
Galle Eazlasinin (Kuruma Elden Teslirpl veya Posta Yoluyla E?gg,lvurulavbilir) ) ) )
32 | Adenmesine Yénelik 2-Vakfiye Sarti Geregi Vakif Evladi veya llgilisi Oldugunu ve Galle Fazlasi Almaya Hak Kazandigini Gosteren 75 GUN*

Talebin Degerlendiriimesi

Mahkeme Karari

(*) Vakfin ligili Yila Ait Galle Fazlasinin Olmasi ve Vakfiyesinde Bunun Vakif Evladina Odenecegine Dair
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Sartin Bulunmasi Kaydiyla, Mazbut Vakiflarda Genel Miidiirliik Onayindan, Mulhak Vakiflarda Ise Kesin

Hesabin Tasdikinden Sonra 15 Giin igerisinde Yillik Olarak Odenir

4982 sayil Bilgi Edinme
Hakki Kanunu

1- Dilekge _
(T.C. Kimlik Numarasini Igeren)

15 1S GUNO

33 | Kapsaminda Yapilan (Kuruma Elden Teslim veya Posta veya Faks Yoluyla Bagvurulabilir)
Basvuru Taleplerinin 2-Elektronik Posta
Degerlendiriimesi
3071 sayili Dilekge Hakki | 1- Dilekge
Kanunu Kapsaminda (T.C. Kimlik Numarasini igeren)
34 | Yapilan Bagvuru (Kuruma Elden Teslim veya Posta veya Faks Yoluyla Bagvurulabilir) 30 GUN
Taleplerinin
Degerlendiriimesi
3 S 1- Dilekge
Medyanin Roportaj, Bilgi | (T.C. Kimlik Numarasini iceren)
35 | veya Cekim Taleplerinin (Kuruma Elden Teslim veya Posta veya Faks Yoluyla Basvurulabilir) 30 GUN
Degerlendiriimesi 2-Elektronik Posta
3-So6zlu Basvuru
Lise ve Universite 1-Egitim Gorilen Kurumun Ogrenciye Staj Igin Verdigi Yazi
Ogrencilerinin Staj 2-Ogrenim Belgesi L
36 51S GUNU

Basvuru Taleplerinin
Degerlendirilmesi
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